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 تحويل الطلابإجراءات معايير و 
 

معايير وإجراءات معتمدة ومعلنة لتحويل الطلاب من وإلى البرامج التعليمية داخل الكلية أو بين   تطبق الكلية
 .وهي تتماشى مع مبادئ الشفافية، وتراعي الجودة الأكاديمية ومصلحة الطالب ة والكليات المناظرة الكلي

 

 أولا معايير التحويل من / إلى الكلية
الساعات المعتمدة سبق له أن درسها في كلية أخرى على أن تكون من بين متطلبات  يسمح للطالب بتحويل عدد من  

 هي:  طو ( بشر Bالحصول على الدرجة وان يكون قد نجح فيها بتقدير لا يقل عن )
٪ من مجموع الساعات الدراسية اللازمة للحصول على 30ألا يزيد مجموع الساعات المحولة عن   •

 الدرجة. 
 ألا تكون قد احتسبت له وحصل بموجب دراستها على شهادة أو درجة علمية أخرى.  •
يتم قبول التحويل من كليات التربية الأخرى بالجامعات المصرية اعتماداً على نتائج اجراء مقاصة   •

للمقررات الدراسية، ويقيد الطالب كمستجد بالمستوى الثاني او باق بالمستوى الأول وذلك بعد موافقة 
ع فلا يجوز التحويل لها  لجنة شئون التعليم والطلاب ومجلس الكلية، اما بالنسبة للمستوى الثالث والراب 

 مطلقاً.
 

 معايير التحويل من/إلى البرامج التعليمية  :أولاً 
 يتم التحويل بعد اجتياز المستوى الأول •
 ( Bالحصول على تقدير ) •
 .أن يتوفر مكان شاغر في البرنامج المطلوب التحويل إليه  •
 من مجلس الكليةأن يتم التحويل خلال الفترة الزمنية المحددة والمعتمدة  •

 
 إجراءات التحويل من/إلى البرنامج :ثانيًا

 تقديم طلب التحويل 
 .يقدم الطالب طلبًا رسميًا )ورقيًا أو إلكترونيًا( •
 .يُحدد فيه البرنامج المُراد التحويل إليه وأسباب التحويل •

 
 
 



 المستندات المطلوبةإرفاق ثالثا: 
 .كشف درجات معتمد  •
 .بيان حالة الطالب  •
 .استمارة رغبات  •
 .موافقة ولي الأمر )إن لزم( •
 :لجنة مكونة من: دراسة الطلب من لجنة التحويلات  •

o  وكيل الكلية لشؤون التعليم والطلاب. 
o منسقي البرامج المعنية. 
o  ممثل عن شؤون الطلاب. 
o  ةممثل من وحدة الجود. 

 المعايير وتطبيقها مراجعة  •
 .تُطبّق المعايير السابقة على كل طلب  •
 .يُنظر في كل حالة بشكل فردي عند الحاجة •
 .مع توضيح الأسباب للرفض أو القبول المشروط إعداد كشوف المقبولين مبدئيًا •
 .قبل إعلانها بشكل رسمي اعتماد الكشوف من مجلس الكلية أو اللجنة المختصة •
 .البريد الجامعي –لوحة الإعلانات   –بوسائل رسمية: الموقع الإلكتروني  للطلاب علان النتائج إ  •
 فتح باب التظلمات  •

o يسمح للطالب بالتظلم خلال فترة زمنية محددة. 
o يُبت في التظلمات من لجنة محايدة. 

 :بعد قبول التحويل، يتم: تحديث بيانات الطالب رسميًا •
o  تعديل القيد الأكاديمي للطالب. 
o  إدراج الطالب في البرنامج الجديد. 

 
 ضوابط تنظيمية عامة  :ثالثًا
 .لا يجوز التحويل لأكثر من مرة واحدة خلال فترة الدراسة )إلا لظروف قهرية( •
 .المستوى الثاني والثالث والرابعلا يجوز التحويل في  •
 .لا تقبل التحويلات بعد مرور أسبوعين من بداية الفصل الدراسي •
 .التحويل إلى تأخير تخرج الطالب عن المدة القانونية إلا بمبرر مقبوليجب ألا يؤدي  •



 :المستندات المطلوبة
 .طلب تحويل موجه إلى عميد الكلية •
 .أصل شهادة الثانوية العامة أو مستخرج رسمي منها •
 .بيان درجات أو كشف بالمقررات )معتمد( من الكلية المحول منها •
 .صورة من بطاقة الرقم القومي •
 .( صور شخصية حديثة4عدد ) •
 .أي مستندات إضافية تطلبها إدارة شؤون الطلاب بناءً على نوع التحويل •

 
 :مواعيد التقديم

، وتُعلن التفاصيل خلال شهر أغسطس من كل عاميتم فتح باب التقديم للتحويلات والقبول الاستثنائي   •
 .الإعلانات داخل الكليةولوحات والكلية الدقيقة على الموقع الرسمي للجامعة 

 .لا تُقبل الطلبات خارج المواعيد الرسمية إلا في حالات استثنائية بموافقة مجلس الكلية •
 

، مسؤولية متابعة هذه شؤون القيد والتسجيلقسم  ، بالتنسيق مع  إدارة شؤون التعليم والطلابتتولى 
 الإجراءات، وتقديم الإرشاد اللازم للطلاب حول المستندات والمواعيد وشروط القبول 

 


